TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty henkilorekisteriseloste ja informointiasiakirja
EU:n yleinen tietosuoja-asetus, (679/2016)

Pvm 6.5.2019
1 Nimi ja osoite
Rekisterin- Taivalkosken kunta / kunnanhallitus
pitdja Kirkkotie 6, 93400 Taivalkoski
Sahkoposti: taivalkoski.kunta(at)taivalkoski.fi
Puh. 040 860 8960 ja 040 860 8950
2 Nimi ja osoite seka yhteystiedot
Yhteyshenkilo Vastuuhenkil®
rekisteria Taloussihteeri

koskevissa asioissa

Osoite: Kirkkotie 6, 93400 Taivalkoski
Sahkoposti: etunimi.sukunimi(at)taivalkoski.fi
Puh. 040 632 6544

Padkayttaja

Vuodeosaston osastonhoitaja

Osoite: Sairaalantie 8 A, 93400 Taivalkoski
Sahkoposti: etunimi.sukunimi(at)taivalkoski.fi
Puh. 040 705 6893

Organisaation tietosuojavastaava

Harri Huttu

Puh. 040 702 6836

Sahkoposti: harri.huttu(at)taivalkoski.fi

3
Rekisterin TITANIA tydvuorojen suunnittelu- ja seurantaratkaisu
nimi
4
Henkilotietojen TITANIA-jarjestelmaa kaytetdan jaksotydhon, yleistydaikaan ja toimistotydaikaan kuuluvan henkildstdn tyévuorojen
késittelyn suunnitteluun ja laskentaa. Henkilén kuuluminen rekisteriin perustuu hinen tydsuhteeseensa.
tarkoitus
5
Rekisterin Jarjestelmain merkitdin ne tiedot, jotka tydvuorosuunnittelutehtédvissa ovat valttamattdmia.
tietosisalto N&its tietoja ovat:
- henkilon nimi
- henkilétunnus
- tehtdvanimike
- yksikon nimi
- tyoaikamuoto ja mahdollinen osa-aikaisuus
- tiedot suunnitelluista ja toteutuneista tydjaksoista
- korvaustunnit (ilta-, y6-, sunnuntai- ym.)
- tiedot koulutuksessa olosta, lomista, keskeytyksista
6

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan tydsopimuksesta. Tyovuorojen tietojen syottamisestd vastaavat tydvuorojen suunnittelijat

toimialoilla myonnettyjen kayttooikeuksien perusteella.
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7

Henkilotietoja luovutetaan vain yksiléidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille noudattaen

Tietojen kunnan tietosuojaohjeita. Tyovuoroluettelon on oltava tyéntekijéiden ndhtavissa viimeistaan viikkoa ennen jakson
saannon- alkamista. Tyéntekija myds hyviksyy toteutuneet tydtunnit. Tiedot maksuun menevista toteutuneista tydtunneista
mukaiset siirtyvat maaraajoin koneellisena siirtona Monetra Oulu Oy:n henkildstdhallinta-jarjestelmaan.

luovutukset

8

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterista ei siirreta tietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen materiaali sdilytetdan lukituissa tiloissa ja havitetdan silppuamalla sdilytysajan umpeuduttua.
Yksikoissa jaettaviin tydvuorolistoihin ei tulosteta henkildtunnusta.

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot

Tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta ja rekisterin kayttooikeudet on rajattu organisaation sisalla. Tietojen
kayttoa valvotaan tarvittaessa lokitietojen avulla. Kayttajatunnukset ja salasanat luovutetaan vain niille, joille se
tyotehtavien hoitamisen vuoksi on valttamatonta.

10 Rekisterdity voi pyytda tietojensa tarkastamista kirjallisesti rekisteriasioita hoitavalta henkil6lta. Tarkastusoikeuden
Tarkastus- kayttaminen on ilmaista, mikali edellisesta tarkastamisesta on kulunut yli vuosi (EU:n yleinen tietosuoja-asetus
oikeus 679/2016, artikla 15).
Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai vastaavalla tavalla varmennetussa
asiakirjassa taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitavan luona.
11
Oikeus vaatia Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Rekisterdity voi pyytda tiedon korjaamista esimieheltdan,
tiedon rekisterin yhteyshenkil6lta tai rekisterin vastuuhenkildlta. Rekisterinpitajin on ilman aiheetonta viivytystd oma-
korjaamista aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto (EU:n yleinen tietosuoja-asetus 679/2016, artikla 16).
Oikaisupyynto tehddan aina kirjallisesti ja se osoitetaan rekisterinpitdjalle (osoite ylla). Rekistersidylla on oikeus
saattaa asia kdsiteltavaksi Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkil6tietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800
00521 Helsinki
tietosuoja(at)om.fi
12
Muut henkil6-

tietojen kasitte-
lyyn liittyvat
oikeudet

Kielto-oikeus
Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille muuten kuin poikkeustilanteissa, esim. lakisdateisen
viranomaistarkastuksen yhteydessa.
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