TAIVALKOSKEN KUNTA

TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty henkilorekisteriseloste ja informointiasiakirja

Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
| Laatimispaiva 30.11.2018 |

1 Nimi ja osoite

Rekisterin- Taivalkosken kunta / tekninen lautakunta

pitdja Kirkkotie 6, 93400 Taivalkoski
taivalkoski.tekninenltk@taivalkoski.fi

2 Vastuuhenkild

Yhteyshenkilé Kunnanjohtaja

rekisteria

koskevissa asioissa

Osoite: Kirkkotie 6, 93400 Taivalkoski
Puhelin: 050 593 9661

Paskayttajat

Talonrakennusmestari, teknisten palveluiden toimialasihteeri ja keskusarkistonhoitaja
Osoite: Kirkkotie 6, 93400 Taivalkoski

Puhelin: 040 724 0501, 040 860 9040 ja 040 860 8960

3

Rekisterin Therefore dokumentinhallinta

nimi

a

HenkilGtietojen Kunnan vanhojen rakennuslupien sihkéinen arkistointi sekd eri sopimusten sdhkéinen arkistointi.

kasittelyn

tarkoitus

5

Rekisterin Tallennusohjelman avulla tallennetaan kaikki asiakasta koskevat tiedot samaan paikkaan. Jarjestelma

tietosisalts toimii keskitettyna tietovarastona ja on integroitu kaikkiin tarpeellisiin tietojarjestelmiin ja nopeuttaa
tiedon kasittelya.

6

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Kunnan paattadvien elinten ja hallintokuntien paatokset ja niista laaditut sopimukset.

7

Tietojen
saannoén-
mukaiset
luovutukset

Ei luovuteta.

8

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterista ei siirreta tietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.



mailto:taivalkoski.tekninenltk@taivalkoski.fi

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen materiaali sdilytetdan lukituissa tiloissa ja havitetaan silppuamalla.

B ATK:lla kdsiteltdvat tiedot

Tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta ja rekisterin kdyttdoikeudet on rajattu organisaation
sisalla. Tietojen kayttoa valvotaan tarvittaessa lokitietojen avulla. Kayttajatunnukset ja salasanat
luovutetaan vain niille, joille se tyotehtdvien hoitamisen vuoksi on valttamatonta.

10
Tarkastus-
oikeus

Asiakkaalla on henkil6rekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 10§) mukainen oikeus tarkistaa, mita
hanta koskevia tietoja on tietokannassa.

Rekisterdity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnén henkil6kohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteriasioita hoitavalle henkildlle.

Tarkastusoikeus toteutetaan pdasaantoisesti viikon kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisally
sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilotiedot (henkilotietolaki 26 §).
Rekisteroidylla/alaikdisen huoltajalla on oikeus tutustua ja ndhda rekisteroitya koskevat tiedot

ja pyynnosta saada niista kopiot. Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kdaynnin yhteydessa tai
allekirjoitetulla asiakirjalla. Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa
(henkilotietolaki 27 §). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Rekisterdidylld on tdmén jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi.

11

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi esittda virheellisen tiedon oikaisupyynndn palveluntarjoajalle henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto
(henkilotietolaki 29 §).

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti. Tieto
korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus, missa ilmenevat syyt, miksi korjauspyynt6a ei ole hyvaksytty.
Rekisteroidylld on tdaman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
(HetiL 29 §).

12

Muut henkilo-
tietojen kdsitte-
lyyn liittyvat
oikeudet
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