TAIVALKOSKEN KUNTA TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

| 30.5.2018
1 Nimi
Rekisterin- Taivalkosken kunta/sivistyslautakunta
pitdja Osoite

PL 25, Urheilutie 4 b
93401 TAIVALKOSKI

Muut yhteystiedot:
taivalkoski.sivistysltk @taivalkoski.fi, puh. 040 860 8990

2 Nimi

Yhteyshenkilé Kansalaisopiston rehtori

rekisteriad Osoite

koskevissa asioissa | Tzivalkosken kunta
Sivistystoimi

PL 25, Urheilutie 4 A
93401 TAIVALKOSKI

Muut yhteystiedot:
etunimi.sukunimi@taivalkoski.fi, puh.040 741 1507

3

Rekisterin Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelmén henkildtietokanta (Hellewi)

nimi

4

Henkilstietojen Jarjestelmaan rekistertidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteroityjen oikeusturvan

kasittelyn kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteroidyt henkilot ovat asianosaisia késiteltavissé asioissa, jotka

tarkoitus rekisterdidaén jarjestelmaan.
Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetdjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle
valttamattémia, jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksilditya palkantilauksia varten.
Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattémia, jotta
osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksilditya kursseille/ryhmiin ja jotta osallistumismaksut
kohdentuvat oikein.
Jos osallistuja on alaikéinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan
kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikéinen henkild haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han
iimoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettdmista varten.
Lisdksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia
tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttdmattémia, valtionhallinnon ja kunnan
viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten

5

Rekisterin Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

tietosisilto Henkilétunnus opettajille pakollinen.

Henkilétunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkilén yksildimiseksi ja laskutusta varten.
Mikali opiskelija on alaik&inen huoltajan henkilétunnus on pakollinen.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.

Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.

Sahkoépostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.

Tutkinto tilastointia varten (OPH).




Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).
Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).
Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

6
Saannonmukaiset
tietoldhteet

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetdan asianosaisilta saaduilla tiedoilla
kurssille/ryhmaan kirjautumisen yhteydessa.
Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhmén opettajaksi/vetajaksi palkkaamisen

yhteydessa.

7

Tietojen Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttdon muutoin kuin laskutus- ja

sd3nnén- perintatapauksissa. Rekisterissé olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille,

mukaiset suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutkimuksiin, henkilomatrikkeleihin eik&
luovutukset sukututkimuksiin.

8

Tietojen siirto Tietoja ei luovuteta naiden alueiden ulkopuolelle.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9

Rekisterin Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttéon, johon
suojauksen kayttajille maaritellaan kayttajaryhmakohtaiset (hallinto, paatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja

periaatteet

iimoittautumisten vastaanottajat) kayttdoikeudet.
Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtévista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetdan verkkoymparistdssa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Jarjestelman
palvelinlaitteet sailytetdén lukitussa tilassa, johon on péasy vain atk-henkildstolla. Tietokoneet,

joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista saannoéllisesti.
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Tarkastus-
oikeus

Rekisteriin ei sisélly sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilotiedot (henkiltietolaki 26 §).
Rekisterdidylla/alaikaisen huoltajalla on oikeus tutustua ja ndhda rekisterditya koskevat tiedot

ja pyynnosta saada niistéa kopiot. Tarkastuspyyntd tehdaén henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa
tai allekirjoitetulla asiakirjalla. Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa
(henkildtietolaki 27 8). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on tdméan jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi.
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Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Henkil6tietojen virheettdmyys tarkistetaan kurssille/ryhmaan ilmoittautumisen tai tydsuhteen
alkamisen yhteydessa.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto
(henkilotietolaki 29 8).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Korjauspyynt6 tehdaan kirjallisesti. Tieto
korjataan ilman aiheetonta viivytysta.




Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisteréidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus, missa ilmenevat syyt, miksi korjauspyyntta ei ole hyvaksytty.
Rekisterdidylla on tdmén jéalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi

(HetiL 29 §).
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Muut henkilo-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat
oikeudet




