TAIVALKOSKEN KUNTA

TIETOSUOJASELOSTE
HenkilStietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

| 17.5.2018

1 Nimi
Rekisterin- Taivalkosken kunta/sivistyslautakunta
pitdja

Osoite

Urheilutie 4b,

93400 TAIVALKOSKI

Muut yhteystiedot:

taivalkoski.sivistysltk @taivalkoski.fi, puh.040 860 8990
2 Nimi
Yhteyshenkild Paivahoidonohjaaja
rekisteria

koskevissa asioissa

Osoite

Taivalkosken kunta
Varhaiskasvatus

Urheilutie 4a tai Opintie 3, PL 25
93401 TAIVALKOSKI

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhk6épostiosoite)
etunimi.sukunimi@taivalkoski.fi, puh. 040 518 2568

3
Rekisterin
nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

4
Henkilotietojen

Lasten varhaiskasvatuspalveluiden jarjestdminen ja toteuttaminen (sijoitus- ja maksupaatokset,

kasittelyn laskutus ja tilastointi)

tarkoitus Perusteet:
Suomen perustuslain yksityiselaméé koskeva séédnnds (731/1999)
Henkilotietolaki 11 § (523/1999)
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
Varhaiskasvatuslaki (580/2015)
Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (109/2016)
Varhaiskasvatuksen asiakasmaksulaki (1503/2016)
Arkistolaki (831/1994)
Lisdksi asiakastietojen luovuttamiseen liittyvat saadokset

6

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilo- ja osoitetiedot paivitetdan vaestojarjestelman kautta. Palvelukohtaiset
tiedot sydtetdan manuaalisesti (tiedot huoltajilta / laillisilta edustajilta).

7

Tietojen
saannon-
mukaiset
luovutukset

Tieto alle 3-vuotiaiden lasten varhaiskasvatukseen siirtymisesta ja varhaiskasvatuksen
paattymisesta lahetetdan paperitulosteena kerran kuukaudessa Kansanelakelaitokselle.
(Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (109/2016)

Varhaiskasvatuslaskutustieto siirtyy kunnan myyntireskontraan ja tieto

kokonaiskertymasta kirjanpitoon. Tietoja voidaan asiakkaan suostumatta luovuttaa sivullisille
vain laissa sédéadetyissa erityistilanteissa yksildidyn ja lakiin perustuvan pyynndn perusteella
(esim. Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 17 § ja 18 §)

Tilastokeskus keraa tilastotiedot vuosittain.




8
Tietojen siirto

Tietoja ei siirretéd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin

suojauksen Paperiasiakirjat: Tietojen sailytystd, arkistointia, havittdmisté ja muuta kasittelya ohjataan

periaatteet

arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.
Arkistossa asiakirjat sailytetddn asianmukaisissa valvotuissa ja lukituissa tiloissa. Asiakirjat

havitetaan asianmukaisesti.

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot

Rekisterin yllapitojarjestelma: Effica Varhaiskasvatus ja Effica-Lasna — sovellukset

Sahkaoinen arkisto: Rekisterin ATK:lle sy6tetyt ja tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti
niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tydntekija. Tietojarjestelmien kayttoa
valvotaan ja jarjestelmiin pddsee vain tehtavakohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

10
Tarkastus-
oikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilotiedot (Henkilttietolaki 26 §):
Rekisterdidylla/alaikaisen huoltajalla on salassapitosddnndsten estamatta oikeus saada tieto
siitd, mitd hanta koskevia tietoja henkilérekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta
koskevia tietoja. Tarkastuspyyntd tulee tehda henkilékohtaisen kaynnin yhteydessa tai
kirjallisella allekirjoitetulla tarkastuspyyntélomakkeella. Tarkastusoikeus voidaan evata
ainoastaan poikkeustapauksessa (henkilotietolaki 27 8). Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on taméan jalkeen oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
315, 00181 Helsinki http://www.tietosuoja.fi.
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Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Tarkastus- ja virheen korjaamispyyntd osoitetaan paivahoitotoimistoon vs. paivahoidonohjaajalle.
Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kéasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto
(henkilotietolaki 29 8).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Korjauspyynt® tehdaan kirjallisesti. Tieto
korjataan ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle
annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus, missa ilmenevat syyt, miksi korjauspyynt6a ei ole
hyvéaksytty. Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi (HetiL 29 §).

12

Muut henkilo-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat
oikeudet




